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     1.Общие положения
1.1.Положение об организации пропускного режима в здании Дворца Спорта «Юбилейный» по адресу: г. Альметьевск, ул. Белоглазова, д. 60.
 (далее – дворец спорта) определяет порядок организации пропускного режима в здание дворца, права и обязанности сотрудников, учащихся ДЮСШ, родителей (законных представителей) обучающихся и посетителей дворца в рамках функционирования пропускного режима.
1.2.Пропускной режим устанавливается в целях повышения уровня
защищенности сотрудников, спортсменов, и учащихся ДЮСШ, исключения
несанкционированного проникновения посторонних граждан в здание дворца.
1.3.Пропускной режим основан на автоматизированной системе контроля и
управления доступом в здание дворца (далее – СКУД) с помощью
бесконтактных карт доступа (электронных пропусков) и абонементов для учащихся ДЮСШ.
1.4.Положение об организации пропускного режима в здание дворца (далее
– Положение) размещается на официальном сайте дворца в сети «Интернет» по адресу http://www.ahc-neftyanik.ru,  на информационных стендах, расположенных на первом этаже здания ДЮСШ и Дворца Спорта.
1.5.Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех
сотрудников дворца, учащихся ДЮСШ и их родителей (законных
представителей), юридических и физических лиц, осуществляющих свою
деятельность или находящихся на территории дворца.

2.Порядок организации пропускного режима в здание Дворца Спорта
2.1.Охрана помещений дворца осуществляется инспектором охраны и администратором.
2.2.Для обеспечения функционирования пропускного режима в здание
оборудовано контрольно-пропускной пункт (далее - КПП).
2.3.Соблюдение пропускного режима в здание дворца обеспечивают:
- администратор и инспектор охраны, находящиеся на КПП, на которых возложены обязанности по обеспечению функционирования и сохранности СКУД, контроля за проходом сотрудников, спортсменов, учащихся ДЮСШ, родителей (законных представителей) учащихся и посетителей в здание дворца;
- ответственный за СКУД – начальник службы безопасности, на которого возложена обязанность по оперативному решению вопросов возникших в ходе эксплуатации электронной системы;
- дежурный администратор, инспектор охраны Дворца Спорта – осуществляют контроль за соблюдением пропускного режима сотрудниками, обучающимися, родителями (законными представителями), посетителями дворца.
2.4.Вход и выход из здания Дворца Спорта осуществляется через рамку металлоискателя и КПП.
2.5.КПП оснащен:
- электронной проходной (турникетами);
- системой, пультом управления турникетами, позволяющей администратору и инспектору охраны обеспечить свободный проход людей в случае возникновения чрезвычайных ситуаций в обход турникетов.
2.6.Проход через турникеты обеспечивается посредством электронных
пропусков – пластиковых карт с магнитным ключом (далее – пропуск) для работников АХК «Нефтяник» и абонементов для посетителей спортивные залы, родителям (законным представителям) учащихся ДЮСШ.
2.7. Игроки команд согласно актуального списка.
2.8. Учащиеся ДЮСШ в возрасте до10 лет проходят с родителями
(законными представителями).
2.9. Оформление абонементов возлагается на тренеров ДЮСШ.
2.10.Вход и выход в здании ДС «Юбилейный» без предъявления электронного пропуска имеют право:
- руководство ОАО «Татнефть»; 
- глава администрации Альметьевского района и г. Альметьевска.
2.11. Правом прохода по предъявлению удостоверения личности пользуются; работники ФСБ, прокуратуры, полиции, МЧС, подразделения Государственного пожарного надзора, сотрудники ВХЛ, судьи обслуживающие хоккейные матчи - имеют без препятственный доступ в здание при исполнении служебных обязанностей (приложение № 1).

3.Порядок прохождения через КПП по пропускам
3.1.Пропуск выдается начальником службы безопасности в соответствии с порядком предусмотренным настоящим Положением.
3.2.Для прохода через КПП пропуск прикладывается к считывателю,
установленному на турникете. Разрешение на проход подтверждается
соответствующим сигналом – зажиганием зеленого индикатора на турникете.
3.3.В случае выхода из строя электронного пропуска, сотрудники  АХК «Нефтяник» предъявляют администратору данный пропуск для его изъятия.
3.4.Неисправный пропуск передается ответственному за СКУД для его
дальнейшей замены.
3.5.При утере пропуска, сотруднику выдается повторно после оплаты в бухгалтерию дворца стоимость пластиковой карты с магнитным ключом.
3.6. Оплата подтверждается кассовым чеком.



4.Порядок прохождения через КПП по абонементам
4.1. Абонемент с фотографией родителей (законных представителей) учащегося оформляется и выдается тренером команды с указанием времени действия (сезон обучения).
4.2. На КПП тренером предоставляется актуальный список учащихся (команды) для сличения абонементов и допуска по ним родителей (законных представителей).
4.3. Для входа - выхода через КПП, родитель (законный представитель) предъявляет абонемент администратору либо инспектору охраны.
4.4. Администратор либо инспектор охраны пропускает учащегося ДЮСШ, родителей (законных представителей) в здание. 



5. Порядок прохождения через КПП согласно актуальных списков
4.1. Список команды ХК «Нефтяник» и ХК «Спутник» предоставляется на КПП администратором команды, утвержденный главным тренером.
5.2. Списки ЮХЛ предоставляется на КПП администратором команды, утвержденный главным тренером.
5.3. Команды ХК «Нефтяник» и ХК «Спутник» пропускаются через калитки турникета согласно актуальных списков.
5.4. Команды ЮХЛ ДЮСШ пропускаются через калитки турникета согласно актуальных списков во главе с тренером.
5.5. Работники сторонних организаций:
5.5.1. Тренера по временной тренировке команды, гости команды, строители, ремонтные бригады и т.д. – утвержденные списки предоставляются на КПП.
6. Порядок посещения по предъявлению документа, удостоверяющего
личность
6.1.Допускается посещение Дворца Спорта по предъявлению документа,
удостоверяющего личность, следующей категорией граждан:
- родители (законные представители) будущих учащихся ДЮСШ – при
прохождении просмотра у тренера и оформлении документов о приеме ребенка в ДЮСШ;
- физические и юридические лица – при обращении к администрации
Дворца Спорта за консультацией и т.д.;
- должностные лица иных учреждений (организаций, органов) - при
посещении Дворца Спорта по служебной необходимости, проведении проверки и т.д.
- пенсионеры, ветераны хоккея- по звонку работнику ДС и обязательное сопровождение инспектором охраны. 
- допуск осуществляется после телефонного звонка к ответственному лицу.

7.  Особый режим допуска во Дворец Спорта 
7.1.В ряде ситуаций (необходимость оказания помощи ребенку родителями,
законными представителями ребенка или другими близкими людьми) вход в
здание данных лиц осуществляется без предъявления документа,
удостоверяющего личность. В таком случае посетитель сопровождается
администратором (инспектором охраны, тренером-преподавателем) до
помещения, в котором находится ребенок.
7.2.Родители (законные представители) встречающие детей по окончании
тренировок, ожидают детей на улице либо в вестибюле дворца.
7.3. Занятия проводятся согласно расписания. 

8.Посещение Дворца Спорта  сторонними лицами
8.1.Проход во дворец посетителей возможен по предварительной
договоренности с администрацией, другими работниками дворца.
8.2.Посетитель в обязательном порядке сообщает цель посещения. Допуск
посетителя на территорию дворца осуществляется по предъявлении документа, удостоверяющего личность, и сопровождается записью в Журнале регистрации посетителей после телефонного звонка ( работнику дворца).
В случае отсутствия у посетителя документа, удостоверяющего личность,
вход во дворец возможен при личном присутствии сотрудника дворца,
принимающего посетителя, на КПП.
Разрешение на вход посетителя дает дежурный администратор либо инспектор охраны который в обязательном порядке сопровождает посетителя к сотруднику дворца.
8.3.Пропуск представителей других организаций, временно работающих на
территории дворца, осуществляется по спискам, подписанным представителем руководства подрядной организации и утвержденным директором Дворца Спорта.
8.4. Лица в нетрезвом состоянии на территорию объекта не допускаются.

9. Посещение массовых мероприятий (собрания, конференции,
семинары и т.п.) осуществляется в следующем порядке:
9.1. Ответственный за проведение мероприятия:
- оформляет заявку с указанием названия мероприятия и времени его
проведения не позднее, чем за сутки до начала проведения мероприятия;
- за 30 минут до начала мероприятия организует на КПП дежурство
сотрудников дворца (далее – встречающие). Встречающие находятся на КПП в период временного промежутка, определенного приказом директора дворца, регламентирующим проведение данного мероприятия.
9.2.администратор либо инспектор охраны производит механическую разблокировку одного из турникетов, убирает преграждающие планки.
9.3.Посетители сообщают администратору, либо инспектору охраны название мероприятия.
9.4.Встречающие и дежурный администратор, либо инспектор охраны сопровождают проход посетителей через турникет, оказывают необходимую консультационную помощь.

10. Проведение массовых значимых мероприятий(спортивно-массовые турниры всех рангов, ледовые шоу, массовое катание, праздничные мероприятия и т.п.) осуществляется в следующем порядке:
10.1.В целях обеспечения правопорядка, администрацией Дворца Спорта привлекаются работники ЧОП и сотрудники полиции.
10.2. Вход зрителей осуществляется через рамку металлоискателя и турникеты с предварительным сканированием штрих кода билета на (спортивно-массовые турниры всех рангов, ледовые шоу, массовое катание, праздничные мероприятия и т.п.).
- по завершении мероприятия, администратор, либо инспектор охраны  производит механическую разблокировку турникетов, убирает преграждающие планки;
- осуществляет контроль действия системы «антипаника»;
- обеспечивает соблюдение порядка на КПП, сохранность оборудования.

11.Порядок вноса и выноса, вывоза материальных ценностей.
11.1. Дежурный администратор, либо инспектор охраны  осуществляет проверку материальных ценностей на соответствие документам, сопровождающим их внос в здание либо вынос, вывоз за пределы объекта
(приказ, распоряжение, товарная накладная и т.д.);
11.2.Вынос, вывоз материальных ценностей из здания дворца осуществляется при персональном присутствии дежурного администратора либо инспектора охраны или зав. складом.
11.3.Прием приобретенных дворцом товаров на КПП осуществляет
заместитель директора по административно-хозяйственной работе или
зав. складом.
11.4. Администратор, либо инспектор охраны осуществляет детальный осмотр ящиков, коробок, поступающих в здание дворца, в целях недопущения предметов, представляющих угрозу для жизни или здоровья людей.

12. Порядок заезда, выезда и парковки на территории ДС «Юбилейный»
12.1. Заезд и выезд на территорию и с территории ДС «Юбилейный» производится через откатные ворота по пропуску. Пропуском является пульт, выданный работнику, согласно которой работник имеет право заезда и выезда в любое время суток. 
            Пропуск выдается работнику начальником службы безопасности по указанию исполнительного директора АХК «Нефтяник». 
Работник имеющий пропуск сам открывает и сам закрывает откатные ворота.
12.2. При заезде, выезде, водитель обязан ставить положение закрытия либо открытия ворот в таком положении, в каком они были в первоначальном виде (полностью закрытые либо частично).
12.3. Заезд, выезд автотранспорта без пропуска производится по указанию руководства. Ворота открываются инспектором охраны.
12.4. При заезде и выезде автотранспорта без пропуска, инспектор охраны производит осмотр завозимого либо вывозимого груза, товара в салоне либо в багажнике  автотранспорта.
12.5. При обнаружении незаконного без оформления документов ввоза - вывоза товара, составляется акт о выявленном нарушении с уведомлением руководства службы безопасности. 

13.Обязанности сотрудников, учащихся ДЮСШ, родителей (законных
представителей) обучающихся и посетителей дворца в рамках
функционирования пропускного режима.
12.1.Пропускной режим строится на принципах доброжелательности и
взаимоуважения участников отношений.
12.2.Сотрудникам, обучающимся, родителям (законным представителям),
посетителям Ледового дворца запрещается вносить в здание взрывчатые
вещества, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и материалы, другие
материалы и вещества, способные нанести ущерб жизни и здоровью людей.
12.3.Лицам, нарушающим пропускной режим (проход через турникет без
пропуска, по пропуску неустановленного образца, пронос запрещенных
предметов) вход в здание запрещен.
О факте нарушения пропускного режима дежурный администратор, либо инспектор охраны, незамедлительно докладывает ответственному за СКУД,  для принятия соответствующего решения.
12.4.При возникновении конфликтных ситуаций, связанных с допуском
посетителей в здание Дворца Спорта , дежурный администратор, либо инспектор охраны действует согласно инструкции или по указанию руководства.
12.5.При угрозе проникновения во Дворец Спорта лиц, нарушающих
пропускной режим, дежурный администратор, либо инспектор охраны вызывает представителей правоохранительных органов, о чем незамедлительно информирует начальника службы безопасности.

13.Права и обязанности администратора, инспектора охраны.
13.1. дежурный администратор, инспектор охраны, имеет право:
- пропускать посетителей при предоставлении документа, удостоверяющего
личность посетителя.
- попросить у посетителя назвать причину визита;
- проверять наличие и количество выносимых материальных ценностей и
документов, разрешающих вынос материальных ценностей;
- попросить предъявления пропуска;
- изымать пропуск в случае нарушения владельцем пропуска настоящего
Положения (попытка провести посторонних лиц по своему пропуску и т.п.);
- вызывать сотрудников правоохранительных органов.
13.2. Дежурный администратор, инспектор охраны обязан:
- следить за соблюдением порядка пропускного режима;
- обеспечивать порядок на КПП, бережно относиться к имуществу,
размещенному на КПП;
- неукоснительно соблюдать настоящее Положение.
13.3. Дежурному администратору, инспектору охраны - запрещается:
- выпускать из здания дворца лиц, выносящих материальные ценности без
документов, разрешающих вынос данных ценностей;
- пропускать сотрудников и учащихся ДЮСШ без пропуска, за исключением
случаев, предусмотренных настоящим Положением.

14.Порядок действий при выходе из строя оборудования СКУД.
14.1.При выходе из строя одного из турникетов вход и выход из объекта
осуществляется через работающие турникеты. Инспектор охраны незамедлительно ставит в известность ответственного за СКУД.
14.2.При выходе из строя всех турникетов администратор, либо инспектор охраны обязан:
-произвести механическую разблокировку турникетов (преграждающая
планка не убирается);
-осуществлять визуальный контроль входящих в здание дворца;
-незамедлительно поставить в известность ответственного за СКУД.

15.Порядок действий в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
14.1.По установленному сигналу оповещения все учащиеся ДЮСШ,
посетители, сотрудники эвакуируются из здания в соответствии с планом
эвакуации, находящемся в помещении дворца на видном и доступном для всех месте.
Пропуск посетителей в помещения дворца прекращается. Сотрудники и
ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей.
По прибытии сотрудников соответствующей службы для ликвидации
чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание дворца.
15.2. Администратор, либо инспектор охраны  в максимально короткий срок освобождает проход для эвакуации людей из здания:
- открывает ограждения системы «Антипаника»;
- открывает все входные двери;
- производит механическую разблокировку турникетов, убирает
преграждающие планки;
- контролирует процесс эвакуации, пресекает панику и давку на выходе;
- оказывает содействие специализированным службам, прибывшим во
Дворец Спорта.
15.3.После устранения чрезвычайной ситуации администратор, инспектор охраны  приводит СКУД в рабочее состояние.
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  ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

         Список должностных лиц, которым действующим законодательством предоставлено право прохода в административные здания по служебному удостоверению.
          - Должностное лицо.
          - Права.
Установленные законодательными актами.  
         Сотрудники органов прокуратуры - по предъявлению служебного удостоверения беспрепятственно входить на территории и в помещения, иметь доступ к документам и материалам, проверять исполнение законов в связи с поступившей в органы прокуратуры информацией о фактах нарушения закона. Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" 
           Сотрудники полиции - входить беспрепятственно в жилые и иные помещения граждан, на принадлежащие им земельные участки, на территорию и в помещения, занимаемые организациями, и осматривать их при преследовании лиц. Подозреваемых в совершении преступлений, либо при наличии достаточных данных полагать, что там совершено или совершается преступление, произошел несчастный случай, а также для обеспечения личной безопасности граждан и общественной безопасности при стихийных бедствиях, катастрофах, авариях, эпидемиях, эпизоотиях и массовых беспорядках. Федеральный закон от 07.02.2011г. № 3-ФЗ «О полиции». 
             
Оперативные подразделения: 
1. Органы внутренних дел Российской Федерации. 2. Органов Федеральной службы безопасности. 3. Федеральных органов государственной охраны. 4. Таможенных органов Российской Федерации. 5. Службы внешней разведки Российской Федерации. 6. Министерства юстиции Российской Федерации. 
 - Осуществлять оперативно-розыскную деятельность: обследование помещений, зданий, сооружений, участков местности и транспортных средств. Федеральный закон от 12.08.1995 N 144-ФЗ «Об оперативно- розыскной деятельности» 
              Сотрудники органов управления и подразделений Государственного пожарного надзора -проводить обследования и проверки территорий, зданий, сооружений, помещений организаций и других объектов, в том числе в нерабочее время, в целях контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений. Федеральный закон от 21.12.1994 N 69-ФЗ " О пожарной безопасности " 
              Работники антимонопольного органа - имеют право при предъявлении служебных удостоверений и решения руководителя (его заместителя) антимонопольного органа о проведении проверки соблюдения антимонопольного законодательства беспрепятственного доступа в коммерческие организации, некоммерческие организации для получения документов и информации, необходимых антимонопольному органу. Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции» 
               Судебный пристав- исполнитель  - входить в помещения и хранилища, занимаемые должниками или принадлежащие им, производить осмотры указанных помещений и хранилищ, при необходимости вскрывать их, а также на основании определения соответствующего суда совершать указанные действия в отношении помещений и хранилищ, занимаемых другими лицами или принадлежащих им. Федеральный закон от 21.07.1997 N 118-ФЗ "О судебных приставах"
                Главные государственные санитарные врачи и их заместители, руководители структурных подразделений и их заместители, специалисты органов и учреждений указанной службы При исполнении своих служебных обязанностей и по предъявлении служебного удостоверения имеют право: Беспрепятственно посещать территории и помещения объектов, подлежащих государственному санитарно- эпидемиологическому надзору, в целях проверки соблюдения индивидуальными предпринимателями, лицами, осуществляющими управленческие функции в коммерческих или иных организациях, и должностными лицами санитарного законодательства и выполнения на указанных объектах санитарно- противоэпидемических (профилактических) мероприятий. Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ " О санитарно- эпидемиологическом благополучии населения " 
                 Сотрудники налоговых органов - с соблюдением соответствующих правил при осуществлении своих полномочий обследовать помещения предприятий, учреждений и организаций. Закон РФ от 21.03.1991 N 943-1 " О налоговых органах Российской Федерации " 
                 Федеральных органов государственной охраны Беспрепятственно входить на территории и в помещения организаций независимо от форм собственности при пресечении преступлений, создающих угрозу безопасности объектов государственной охраны, а также при преследовании лиц, подозреваемых в совершении таких преступлений, если промедление может создать реальную угрозу безопасности объектов государственной охраны. Федеральный закон от 27.05.1996 N 57-ФЗ "О государственной охране" 
                 Член Совета Федерации, депутат Государственной Думы Помощники члена Совета Федерации, депутата Государственной Думы Удостоверения члена Совета Федерации, депутата Государственной Думы являются документами, дающими право беспрепятственно посещать организации независимо от форм собственности, полностью или частично финансируемые за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного бюджета, либо имеющие льготы по уплате налогов и обязательных платежей, либо имеющие в качестве учредителей органы государственной власти и (или) органы местного самоуправления. По поручению члена Совета Федерации, депутата Государственной Думы беспрепятственно проходить в здания органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций. Федеральный закон от 08.05.1994 N 3-ФЗ "О статусе члена Совета Федерации и статусе депутата Государственной Думы Федерального собрания Российской Федерации" 
                  Государственные инспекторы Ростехнадзора Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 настоящего Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки. Федеральный закон от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля. 
                  Государственные инспекторы Федеральной инспекции труда 
         В порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, беспрепятственно в любое время суток при наличии удостоверений установленного образца посещать в целях проведения инспекции организации всех организационно-правовых форм и форм собственности, работодателей - физических лиц; (в ред. Федерального закона от 30.06.2006 N 90-ФЗ) Трудовой кодекс российской федерации Статья 357. 
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